
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
DINAS PENDIDIKAN 

SEKOLAH DASAR (SD) NEGERI CIPAYUNG 05 
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SURAT KEPUTUSAN KEPALA SDN CIPAYUNG 05 
Nomor : 436/PK.01.01 

 
TENTANG 

PENGANGKATAN PANITIA 
PEMBENTUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI  

(PPID) SDN CIPAYUNG 05  
 
 

Menimbang : 1. Bahwa dalam rangka pelaksanaan keterbukaan informasi publik dilingkungan 
Sekolah Dasar Negeri Cipayung 05 sebagaimana di amanatkan dalam undang 
undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 

2. Bahwa untuk kelancaran pelaksanaan layanan informasi publik perlu 
ditetapkan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) di 
lingkungan SDN Cipayung 05 

3. Bahwa sehubungan dengan hal tersebut, dipandang perlu menetapkan Surat 
Keputusan Kepala Sekolah tentang Pembentukan PPID SDN Cipayung 05. 

Mengingat : 1. Undang-undang No. 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik 
2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU No. 14 

Tahun 2008 
3. Peraturan Mentri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 41 

Tahun 2020 tentang Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kementrian 
Pendidikan dan Kebudayaan; 
 

   
  MEMUTUSKAN 

Menetapkan   

Pertama : Membentuk Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) di 
lingkungan SDN Cipayung 05 tahun 2025 dengan susunan keanggotaan terlampir. 

Kedua : PPID sebagaimana dimaksud dalam Diktum Pertama bertugas : 
- Menyediakan, menyimpan, mendokumentasikan dan mengamankan informasi 

publik; 
- Memberikan pelayanan informasi publik kepada masyarakat sesuai dengan 

peraturan perundang-undangan; 
- Melakukan verifikasi bahan informasi publik; 
- Melaksanakan tugas lain terkait pengelolaan informasi publik di lingkungan

SDN Cipayung 05 
Ketiga : Segala Biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan pada anggaran 

sekolah yang sah dan tidak mengikat. 
Keempat : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. Apabila dikemudian hari 

terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan diadakan perbaikan sebagaimana 
mestinya. 

 

Ditetapkan : Jakarta 
Pada Tanggal :  1 Oktober 2025  
Kepala SDN CIPAYUNG 05 

 
 
 
 
 

Tembusan : 
1. Yang bersangkutan 
2. Satlak Kec.Cipayung 
3. Arsip 

         TITIK SULASTRI.S.Pd 
NIP. 197105061993082001 



Lampiran I : 
SK Kepala SDN CIPAYUNG 05 
Nomor : 436/PK.01.01 
Tanggal : 1 Oktober 2025 
Tentang : Keanggotaan Tim PPID 

 
 

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI  

SDN CIPAYUNG 05 TAHUN 2025 

 

No. Nama Tugas dalam TPPID 
Jabatan Tempat 

Tugas 
1. Titik Sulastri,S.Pd Atasan Penanggung Jawab Kepala Sekolah 

2. Rusminiasih ,S.Pd Ketua 
Bid. Penyelesaian sengketa Informasi 
Bid. Profil  

WK Kurikulum 
Guru Kelas 6 A 

3 Siti Katulistiwati, S.Pd Bid. Profil  
Bid. Dokumentasi 

Guru Kelas 1,2B 

4 Agus Susanto, S.Pd Bid. Informasi Publik 
Bid. Penyelesaian sengketa Informasi 

Guru PJOK 

5 Ike Megawati Putri,S.Pd    Bid. Pelayanan &Penyedia Informasi 
Bid. SOP 

Guru Kelas 6B 

6 Linda Setiawati,S.Pd Bid. SOP 
Bid. Dokumentasi 

Guru Kelas 1,2A 

7 Firmanti, S.Pd Bendahara 
Bid. Laporan 
Bid. Penyelesaian sengketa Informasi 

Guru Kelas 5 B 

8 Mulyadi Tanjung Bid. Pelayanan &Penyedia Informasi 
Bid Pengelolaan Sistem Informasi 
Bid. Informasi Publik 

Staf Administrasi 

9 Anggi Enjefri Chan, S.Pd Bid. Dokumentasi 
Bid. Informasi Publik 

Guru Kelas 4A 

10 Mahyani,S.Pd Bid. Informasi Publik Guru Kelas 5A 

11 Ira Nurbaeti,S.Pd Bid. Dokumentasi 
Bid. SOP 

Guru Kelas 3B 

12 Susan Novitasari, S.Pd Bid. Informasi Publik 
Bid. Pelayanan &Penyedia Informasi 

Guru Kelas 3C 

13 Saepudin,S.Pd.I Bid. Profil  Guru PAI 

14  Lando Tumpal S. S.Pd Bio  Bid. Penyelesaian sengketa Informasi 
 Bid. Informasi Publik 

Guru Kelas 4B 

15 Rizki Utami Dian P, S.Pd  Bid. Laporan 
 Bid Pengelolaan Sistem Informasi 

Guru Kelas 5C 

16 Aria Novita Sari, S.Pd  Bid. Laporan Guru Kelas 1C 

17  Ariani Susilo  Bid. Laporan Staf Administrasi 

 
 

 Jakarta,    1 Oktober 2025 
 Kepala SDN CIPAYUNG 05 

 
 
 

TITIK SULASTRI, S.Pd.  
 NIP. 197105061993082001 


